INSERIRE IL NOME DELL’ASSOCIAZIONE

	Titolare del Trattamento è l’associazione: METTERE IL NOME DELL’ASSOCIAZIONE
in persona del legale rappresentante: DEL PRESIDENTE 
sede legale della associazione: METTERE L’INDIRIZZO DELLA SEDE LEGALE DELL’ASSOCIAZIONE
Contatti: METTERE  Telefono, mail, indirizzo internet ed ogni altro contatto utile.
 Il Responsabile della protezione dei dati è METTERE IL NOME 
 contattabile ai seguenti recapiti: 

cell._____________

tel.___________

fax ________________

e-mail ________________


IDENTIFICATIVO DEL DATABASE
 ANAGRAFICO  
 – AMBITO/ATTIVITA’/FUNZIONE DI RIFERIMENTO
 SISTEMI INFORMATIVI
TIPOLOGIA:  SIA CARTACEO SIA INFORMATICO
 – COLLOCAZIONE FISICA:
 ______, VIA/PIAZZA _____________ IN SCHEDARIO CHIUSO A CHIAVE E PC LOCALE BASE GIURIDICA DEL TRATTAMENTO
:  CONSENSO DELL’INTERESSATO 
	CATEGORIE DI DATI PERSONALI OGGETTO DI TRATTAMENTO
	CATEGORIE DI INTERESSATI I CUI DATI SONO TRATTATI
	FINALITA’ 
DEL TRATTAMENTO
	ATTIVITA’ DI TRATTAMENTO SVOLTE SUI DATI
	DESTINATARI CUI I DATI SONO O POTRANNO ESSERE COMUNICATI
	TERMINE ULTIMO PREVISTO PER LA CANCELLAZIONE DEI DATI
	MISURE DI SICUREZZA TECNICHE E ORGANIZZATIVE APPLICATE AL TRATTAMENTO

	Dati personali quali:

Nome cognome 

Data di nascita

Luogo di nascita 

Data iscrizione 

Indirizzo residenza

Recapito telefonico 

Email di contatto 
	Iscritte 

Volontari 
	Informative e di Prevenzione 
	raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, modifica, estrazione, consultazione, uso, comunicazione mediante trasmissione, limitazione, cancellazione, distruzione
	____________ - manutenzione sito
Es: Spes _____________ 
Medici
Psicologi
Avvocati 
	Scadenza iscrizione  fatto salvo l’adempimento di eventuali obblighi di legge.
	Schedario per documenti cartacei dotato di chiave

Registro volontari vidimato conservato in schedario dotato di chiave

Pc dotato di password di almeno 8 caratteri alfanumerici a scadenza almeno trimestrale. 

Antivirus 


� Se non è stato esplicitamente incaricato una person diversa tramite lettera d’incarico coincide con il presidente.  


� Inserire un nome sufficientemente descrittivo che consenta di comprendere di quale attività si parla. Può trattarsi del nome di un software con il quale si effettua il trattamento oppure un’indicazione che chiarisca da subito l’ambito di trattamento (es. Cartelle personali dei soci).


� E’ necessario compilare una di queste schede per ogni archivo (informatico e/o cartaceo).


� Inserire la descrizione utile a chiarire chi/per quale attività si utilizza l’archivio. Può trattarsi anche di più indicazioni (es. Segreteria associazione e/o invio newsletter).


� Si intende se l’archivio è solamente informatico (es. le e-mail) oppure solo cartaceo (es. la posta cartacea), oppure entrambi (la cartella dei soci cartacea e replicata in informatico).


� Dove si trova l’archivio. Per un software, generalmente, le scelte sono due: su server e/o su pc/dispositivo locale e/o in cloud. Per gli archivi cartacei sarebbe necessario indicare dove si trovano (es. Sede di Via…Piano….Stanza….).


� Il presupposto in base al quale si effettua un trattamento. Può anche trattarsi di più voci (es. le cartelle dei soci possono essere realizzate sulla base del contratto di adesione all’associazione, del consenso dato dall’interessato e per il rispetto di obblighi di legge).
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